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密等及解密條件或保密期限：

附件： 

主旨：請加強辦理110年中秋節連續假日期間校園安全維護工作
，請查照轉知。

說明：
一、為防範火災事件發生，請各單位協助辦理下列事項：
(一)校園內禁止私自營火、野炊、烤肉、燃放爆竹、煙火、

沖天炮、廢棄物等屬於燃燒性物質。
(二)電器、中央空調（含冷氣機）及實驗設備長期無人使用

時，應將電源插頭自插座拔除。
(三)電器、中央空調（含冷氣機）及實驗設備使用運轉時

，應有人員在場及負責管理。
(四)實施日常或定期用電檢點，及早發現異常狀況及保持電

器良好絕緣，電源插座及電器插頭應保持清潔無破損
，延長線在容許負載容量下使用並使用過載保護自動斷
電保護裝置產品。

(五)冷氣機及其他用電量較大之電器設備，應實施定期保養
及記錄。

(六)消防器材(滅火器、消防水箱)應定期檢查維護妥善，並
加強人員消防安全教育訓練。

二、各單位在連續假期與下班時，應加強門戶管理及門禁監視
系統，人員離開教室或辦公室時，應確實將門、窗(含氣
窗)關妥後上鎖，窗戶扣鎖確實鎖緊，貴重物品應收置妥
當或於置物櫃上鎖保管始可離去，個人現金財物請勿留置
辦公處所內。
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檔　　號：

保存年限：
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三、校區為開放空間，校內值勤駐衛警與保全人員，已針對重
要地點與公共區域加強巡邏，全校人員亦應具備安全意識
，如發現可疑人員，請協助聯繫通報行政大樓值勤室(07-
5256666、0911705999、校內分機6666)，獲報後立即派人
前往處理。

 

正本：本校各單位(二級行政單位由一級行政單位轉發)

副本：
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