
國立中山大學防災安全教育暨緊急避難演練實施計畫 

111 年 2 月 10 日經校長核定 

壹、依據： 

一、教育部主管各級學校及所屬機構災害防救要點。 

二、教育部校園安全及災害事件通報作業要點 

三、消防法及其施行細則。 

四、本校校園災害防救計畫書。 

貳、目的： 

一、建立全校教職員生正確防災觀念及緊急避難與應變能力。 

二、檢測本校防災疏散規劃與實際演練結合情形。 

三、執行推動緊急疏散撤離避難及收容安置等驗證工作，提升防災自

救及災後復原效能，以減低災害可能帶來的損害。 

叁、辦理時間及地點： 

一、時間及週期： 

（一）各學院以院為單位，於每學期開學後 1個月內，自行擇期辦

理 1次。 

（二）各場館由管理單位負責，以所轄全部場館為單位，每年於 9

月份配合國家防災教育日辦理 1次。 

二、地點： 

各學院、行政大樓、圖資大樓、國研大樓、逸仙館、學生活動

中心、體育館、學生宿舍、教職員宿舍、餐廳等。 

肆、參加對象： 

全校教職員生及委外人員。 

伍、實施方式： 

一、防災避難疏散宣導： 

（一）辦理災害防救與避難疏散相關研習活動。 

（二）各種課程以融入教學方式，於課堂中穿插各種災害防救與避難

疏散相關文宣資料，以提供上課學生正確防災觀念及建立其

緊急避難與應變認知能力。 

（三）以上宣導內容應包含學校發生地震、火災災害時，緊急疏散撤

離路線（含疏散撤離 路線、方式、集合點）及收容安置位置

之規劃。 



二、地震防災避難疏散演練： 

（一）演練以分區發布模擬狀況方式進行，實際操作避難疏散及逃生

訓練。 

（二）由實施單位下達狀況，全體參演人員先在室內採避震姿勢避

難。 

（三）當地震停止後，餘震來臨前，實施單位應立即派出引導人員至

各主要出入口，引導全體參演人員迅速疏散至室外空曠處避

難。 

三、突發狀況避難疏散演練（火災、停電等）： 

（一）演練以分區發布模擬狀況方式進行，實際操作避難疏散及逃生

訓練。 

（二）由實施單位下達狀況，全體參演人員接獲狀況通知時，先自行

評估所在位置安全狀況，並確保自身安全及依照引導指示實

施避難疏散。 

（三）狀況發佈後，實施單位應立即派出引導人員至各主要出入口，

引導全體參演人員迅速疏散至室外空曠處避難。 

陸、一般規定： 

一、各演練實施單位於演練前一週應完成演練申請表填寫（附表 1），

經單位主管同意後，副本送總務處校安組備查。 

二、演練結束後 2 週內，應將演練成果彙整送交校安組審查（附表

2），以利相關補助經費核銷與撥發。 

三、總務處定期統整各單位演練情形彙報行政會議及校務會議。 

四、本計畫所需經費由校園安全相關項目下支應。 

柒、本計畫奉校長核定後施行，如有未盡事宜另行補充修訂之。 



附表 1： 

國立中山大學防災安全教育暨緊急避難演練申請表 

申請單位  申請時間 ○年○月○日 

申請單位承辦人

(簽章) 
 

申請單位主管

(簽章) 
 

正式演練時間 
○年○月○日 

○時~○時 
演練地點  

參演人數統計 

教師 ________人 總參演人數 

職員 ________人 

________人 學生 ________人 

委外人員 ________人 

一、演練內容及時程 

演練項目

（擇 1勾選

實施） 

時間 
地

點 
演練內容 注意事項 

防災避難

疏散宣導 

○ 年

○ 月

○日 

○時~

○時 

 

研習活動名稱： 

_______________________ 

 

課程融入教學： 

於 ________教授 __________

課程中，實施宣導。 

宣導內容應包含學校

發生地震、火災、停電

或其他突發事件時，個

人應如何應變，緊急疏

散撤離路線、方式、集

合點及收容安置位置

之規劃等等與防災工

作有關項目。 

地震防災

避難疏散

演練 

○ 年

○ 月

○日 

○時~

○時 

 

（一）演練以分區發布模擬狀

況方式進行，實際操作

避難疏散及逃生訓練。 

（二）由實施單位下達狀況，

全體參演人員先在室

內採避震姿勢避難。 

（三）當地震停止後，餘震來

臨前，實施單位應立即

派出引導人員至各主

要出入口，引導全體參

演人員迅速疏散至室

外空曠處避難。 

狀況發佈以廣播、簡訊

等方式實施。 

發佈內容 1：注意！注

意！本校發生地震，請

同學不要慌張, 所有

人員請就地掩避，拿書

本、包包放在頭頸部

位，迅速蹲在桌子旁，

勿靠近窗戶或有傾倒

危險的櫃子旁(廣播 3

次)。 

發佈內容 2： 

注意！注意！目前地

震暫時停止，全體人員



立刻離開室內，各引導

人員請立即前負責位

置，迅速引導所有人員

依疏散路線前往室外

○○處集合(廣播 3

次)。 

突發狀況

避難疏散

演練（火

災、停電

等） 

○ 年

○ 月

○日 

○時~

○時 

 

（一）演練以分區發布模擬狀

況方式進行，實際操作

避難疏散及逃生訓練。 

（二）由實施單位下達狀況，

全體參演人員接獲狀

況通知時，先自行評估

所在位置安全狀況，並

確保自身安全及依照

引導指示實施避難疏

散。 

（三）狀況發佈後，實施單位

應立即派出引導人員

至各主要出入口，引導

全體參演人員迅速疏

散至室外空曠處避難。 

狀況發佈以廣播、簡訊

等方式實施。 

發佈內容 1：注意！注

意！本大樓○○處發

生火災警報，目前狀況

仍在查證中，請所有人

員就地做好個人安全

防護，確保自身安全靜

待下一步指示(廣播 3

次)。 

發佈內容 2： 

注意！注意！已確認

本大樓○○處發生火

災，為確保人員安全，

全體人員立刻離開室

內，各引導人員請立即

前負責位置，迅速引導

所有人員依疏散路線

前往室外○○處集合

(廣播 3次)。 

二、演練任務編組表 

組別 職務 姓名 負責工作 

指揮組 

指揮官 

副指揮官 

執行長 

 

1.負責全般演練之計畫、指揮、督導、協調

工作。 

2.負責協調及主導各組中所有運作。 

3.負責演練狀況發佈及任務管制工作。 

搶救組 
組長及組

員(數名) 

 1.平時急救常識宣導。 

2.檢修與保養救災相關裝備。 

3.受災教職員工生之搶救及搜救。 

4.清除障礙物協助逃生。 

5.協助疏散未能及時避難教職員工生。 

6.關閉總電源及瓦斯。 

7.設置警示標誌及交通管制。 

8.毀損建築物與設施之警示標誌。 

9.支援避難引導組及搬運防災救急箱器材。 



10.如發生火災，研判火勢，必要時使用滅火

器、室內消防栓進行初期滅火工作。 

救護組 
組長及組

員(數名) 

 1.設立急救站。 

2.針對傷患進行檢傷分類。 

3.緊急基本急救、重傷患就醫護送。 

4.情緒支持、安撫及心理輔導。 

5.登記傷患姓名、班級，建立傷患名冊。 

通報組 
組長及組

員(數名) 

 1.通報地方救災、治安、醫療及聯絡有關人

員等，並請求支援。 

2.通報教育行政主管機關（教育局處）、縣市

政府災害應變中心、鄉/鎮/市/區災害應

變中心及教育部校園安全暨災害防救通

報處理中心，已疏散人數、收容地點、災

情等。 

3.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害、

資源與狀況發展的資訊。 

4.蒐集並紀錄指揮官所有下達應變指令。 

5.回報災情狀況。 

6.啟動社區志工與家長協助。 

7.學生家長必要緊急聯繫。 

避 難 引

導組 

組長及組

員(數名) 

 1.依據不同災害之應變原則，協助教職員工

生進行第一時間的避難。 

2.於適當時機，協助教職員工生緊急疏散至

集結點。 

3.避難人數清點確認。 

4.維護教職員工生及集結點安全。 

5.進行必要的安撫。 

6.視災情變化，引導教職員工生移動、避難

與安置。 

7.隨時清查教職員工生人數與安全狀況，並

回報或申請救護車支援。 

8.在集結地點設置服務臺，提供協助與諮

詢。 

9.學生領回作業。 

安 全 防

護組 

組長及組

員(數名) 

 1.建築物及設施安全檢查。 

2.教職員工生需要臨時收容時，協助發放生

活物資、糧食及飲用水；以及各項救災物



資登記、造冊、保管及分配。 

3.協助設置警示標誌及交通管制。 

4.協助毀損建築物與設施之警示標誌。 

5.校區硬體復舊及安全維護。 

6.維護臨時收容空間安全。 

7.確認停班、停課後，確實疏散校園內人員。 

8.防救災設施操作。 

＊本表僅供各單位參考運用，各單位可依人員現況及任務需求自行調整編組與內容。 



附表 2： 

國立中山大學防災安全教育暨緊急避難演練成果報告表 

演練單位  演練時間  

演練地點  參演人數  

演練單位承辦人

(簽章) 
 

演練單位主管

(簽章) 
 

演練實況（檢附 4-8 張演練照片） 

照片 1-防災避難動作演練 照片 2.-疏散避難演練 

  

照片 3- 照片 4- 

  

其他成果： 

 


