國立中山大學派車單
	用車事由
	
	車輛種類
	車
	裝載物料品名
	

	目 的 地
	
	搭乘人數
	人
	
	

	用車時間
	　　　　　　年　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分起
　　　　　　　　　　　　　　　至
　　　　　　年　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分止

	申請單位
	
	申請人
	蓋章
用車完畢請儘速授權結報
	主管
	蓋章

	聯絡人員 / 電話
	

	上車地點
	

	核派單位
	派用車輛車號
	
	駕駛姓名
	

	
	車輛管理員：　□加班結報　小時　　□出差結報
蓋章
	主管：

	
	用車時限：
	　　　　年　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分止

	車    輛    使    用    紀   錄

	車次
	起訖地點
	起訖時間
	行駛時間
	行駛里程
	用車人簽章
	出場前里程表讀數

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	回場後里程表讀數

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	累計行駛里程

	
	
	
	
	
	
	公里

	
	
	
	
	
	
	添加燃料數量
	公升

	
	
	
	
	
	
	油資
	

	駕駛人員簽名：
	管理人員簽章
	


註：用車後請於收到通知7日內完成授權與結報付款作業(請參考Q&A 4.申請公務車輛：https://safety-oga.nsysu.edu.tw/p/412-1296-21927.php?Lang=zh-tw)
